Начальнику 

Центру інформаційних технологій 

ОНУ імені І. І. Мечникова

Ковальчуку С. В.
ЗАЯВА

на ремонт комп’ютерної та оргтехніки
	Підрозділу


  ОНУ імені І. І. Мечникова
Прошу відремонтувати
	пристрій 
	

	
	(вказати тип пристрою - системний блок, принтер, джерело безперебійного живлення ...)


	інвентарний №
	


	адреса:
	

	
	(наприклад: головний корпус ОНУ, вул. Дворянська, 2, ауд. № 000)


	Прояв несправності:
	


	Додаткові дані:
	


середа, 4 листопада 2015 р.
	Користувач:
	

	
	(посада)

	
	
	

	
	(підпис)
	(П.І.Б.)

	Телефони:
	
	

	
	(робочий)
	(мобільний)

	е-mail:
	


	Матеріально-відповідальна особа:
	
	

	
	(підпис)
	(П.І.Б.)

	Телефони:
	
	

	
	(робочий)
	(мобільний)

	е-mail:
	


Примітки:  
Пристрої із зовнішнім блоком живлення (напр., сканери, принтери) повинні поступати в ремонт в комплекті з БЖ.

У заяві на ремонт також необхідно вказати:

· Прояв несправності (для принтерів і копіров – зразок відтиснення, якщо проблема пов'язана з якістю друку).
Додатково для системних блоків: 

· Встановлені паролі.

· IP-адреса, ім'я комп'ютера і робочої групи.

· Обов'язково і якомога докладніше - необхідність в збереженні даних.

· Інші побажання, наприклад, число розділів на вінчестері, їх співвідношення, а також все, що Вам здається важливим (доцільним). 


курсив – слід замінити на відповідні дані 

