Начальнику 

Центру інформаційних технологій 
ОНУ імені І. І. Мечникова
Ковальчуку С. В.
ЗАЯВА
на заправлення картриджу
	Підрозділу


ОНУ імені І. І. Мечникова
Прошу заправити / відновити картридж для принтера (або копіра)
	Модель принтера (або копіра)
	

	
	(вказати модель)

	інвентарний №
	


середа, 4 листопада 2015 р.
	Користувач:
	

	
	(посада)

	
	
	

	
	(підпис)
	(П.І.Б.)

	Телефони:
	
	

	
	(робочий)
	(мобільний)

	е-mail:
	


	Матеріально-відповідальна особа:
	
	

	
	(підпис)
	(П.І.Б.)

	Телефони:
	
	

	
	(робочий)
	(мобільний)

	е-mail:
	


Примітки: 

· Без оформленої заяви картридж не приймається

· Транспортування техніки проводиться силами підрозділу


курсив – слід замінити на відповідні дані 
